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AVVISO PUBBLICO MANIFESTAZIONE DI INTERESSE
PER LA PARTECIPAZIONE ALLA RICHIESTA DI OFFERTA
SOTTOSOGLIA n. 02/19/AQ-RDO AI SENSI DELL’ART. 36, C. 2, LETT. B
DEL D.LGS. N. 50/2016 PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI
ORGANIZZAZIONE EVENTI CULTURALI ISPRA ED ANNESSI SERVIZI
E FORNITURE ACCESSORI

IL RESPONSABILE DEL CRA 01

Rende noto che questo Istituto dovra acquisire il servizio di organizzazione eventi culturali Ispra ed
annessi servizi e forniture accessori ai sensi degli artt. 54 e 36, comma 2, lettera b) del D. Lgs. n.
50/2016.

L’accordo quadro sara stipulato con un solo operatore economico a seguito di RDO da svolgersi sul
Mercato Elettronico della Pubblica Amrmninistrazione, bando MEPA: Servizi, Categoria
merceologica: Servizi di organizzazione eventi - Sottocategoria merceologica: Servizi di
organizzazione eventi culturali.

II presente avviso, che resterd pubblicato sul sito istituzionale per un periodo di 15 giorni. &
finalizzato alla ricezione di manifestazioni di interesse per favorire la partecipazione di operatori
economici in possesso dei requisiti necessari, potenzialmente interessati alla partecipazione alla
procedura in oggetto.

L’ Amministrazione rende noto che il numero minimo di operatori economici che saranno invitati
alla procedura & pari a cinque, se esistenti. Nel rispetto delle prescrizioni di cui all’art. 36, comma 1,
del Decreto Legislativo n. 50/2016, la stazione appaltante non procedera all’invito all’operatore
uscente.

Qualora in risposta al presente Avviso pervengano meno di cinque dichiarazioni di interesse o nei
casi in cui occorra preservare la rotazione dei contraenti, ovvero ove si ritenga di garantire una pib
ampia partecipazione, I’ Amministrazione si riserva la facoltd di provvedere ad integrare I’elenco
degli operatori da invitare fino alla concorrenza del numero di cinque, nel rispetto della previsione
di cui all’art. 36, comma 2, del D. Lgs. n. 50/2016.

L’amministrazione rende noto che, ai sensi dell’art. 93 del D.Lgs 5072016, gli operatori economici
partecipanti alla procedura devono prestare idonea garanzia provvisoria per un importo pari al 2 per
cento dell’importo indicato nell’invito. Tale garanzia & svincolata all’esito della procedura.
L’affidatario & tenuto, ai sensi dell’art. 103 del D.Lgs 50/2016, a costituire una garanzia definitiva
per la sottoscrizione del contratto, pari al 10 per cento dell’importo contrattuale. Tale obbligazione &
indicata negli atti e documenti a base di affidamento.

L’ Amministrazione si riserva la facolta di interrompere in qualsiasi momento ovvero di sospendere,
modificare o annullare, in tutto o in parte, il presente procedimento o di non dare seguito alla
selezione per 'affidamento di cui trattasi, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna
pretesa.

PROCEDIMENTO AGP GAR



Isutute Superiore per la Protezione
¢ ln Riverca Ambientale

ISPRA oo

N
ei.f
shema Nazionale
per la ProfeZione
dell'Armbiente

1) STAZIONE APPALTANTE

ISPRA ~ DIREZIONE GENERALE
Posta elettronica certificata: protocollo.ispra@ispra.legalmail.it
Responsabile del Procedimento Dott.ssa Renata Montesanti

2) OGGETTO DELL’ACCORDO QUADRO

Oggetto dell’accordo quadro & il servizio di organizzazione eventi Ispra e annessi servizi e forniture
accessorie.

Ii servizio dovra essere reso nel rispetto dei criteri di sostenibilita energetica e ambientale definiti
dal decreto del Ministro dell’ambiente e della tutela del territorio e del mare di seguito riportati

per la stampa di tutti i materiali, dovranno essere applicati i CAM per “Acquisto di carta per
copia e carta grafica - aggiornamento 2013” di cui al DM 4 aprile 2013;

per la fornitura di shopper in cotone si applicano i CAM per le forniture di prodotti tessili di
cui al DM 11 gennaio 2017 per Forniture di prodotti tessili;

per il servizio di catering si dovranno rispettare i CAM per il servizio di ristorazione e
fornitura di derrate alimentari riportate all’allegato 1 del Piano d’azione per la sostenibilita
ambientale dei consumi nel settore della Pubblica Amministrazione, ovvero del Piano
d’Azione sul Green Public Procurement all’art. 6.3.1

per utilizzo di apparecchiature informatiche, queste si richiede che rispettino i CAM
approvati con DM 13/12/2013 e pubblicati in GU n. 13 del 17 gennaio 2014

per il trasporto dei veicoli, si chiede che questi siano abilitati al trasporto su strada, approvati
con DM 08/05/2012, pubblicato in GU n. 129 del 05/06/2012.

per I'affitto di gazebo e sedie da giardino si dovranno rispettare i criteri indicati con DM 3
febbraio 2015, in GU n. 50 del 2 marzo 2015

per arredi da interno si dovranno rispettare i criteri ambientali minimi approvati con DM 11
gennaio 2017, in GU n. 23 del 28 gennaio 2017.

J) DURATA E LUOGO DI ESECUZIONE DELL’ACCORDO QUADRO

L’accordo quadro ha una durata di 48 mesi decorrenti dalla data di stipula del contratto e comungue
fino ad esaurimento dell’importo massimo stimato, se precedente allo spirare del quadriennio.
II'luogo di esecuzione della prestazione e le modalita di consegna dei prodotti saranno specificati in
sede di gara nel documento Capitolato Tecnico.

4) IMPORTO STIMATO DELL’ACCORDO QUADRO

L’importo stimato per la realizzazione del servizio & di € 200.000,00 (euro duecentomila/00), oltre
allIVA.
I prezzi unitari a base d’asta sono indicati nell’allegato “Elenco prezzi unitari a base d’asta”.
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5) REQUISITI DI PARTECIPAZIONE E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Saranno ammessi a partecipare alla successiva procedura ad evidenza pubblica, segnalata con il
presente avviso, i soggetti di cui all’art. 45 del D. Lgs. n. 50/2016, in possesso dei seguenti requisiti:
a. di ordine generale di cui all’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016, ovvero non trovarsi in alcuna delle
condizioni ostative in materia di impedimenti a stipulare con la Pubblica Amministrazione:

b. diidoneita professionale ai sensi dell’articolo 83 comma 3 del D. Lgs. n. 50/2016: essere iscritti
al Registro delle Imprese della camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura, nel
registro per l'artigianato presso i competenti ordini professionali, ovvero presso registri,
elenchi, e analoghi, riconosciuti dall’ordinamento giuridico.

Il possesso dei requisiti sara attestato dal legale rappresentante o da un procuratore ai sensi e per gli
effetti di cui al D.P.R. n. 445/2000.

L’affidamento avverra secondo il criterio del prezzo pii basso ai sensi dell’art. 95 del D. Lgs. n.
50/2016, con lettera di invito rivolta ad almeno cinque operatori, se sussistono aspiranti idonei.

Le modalita di presentazione dell’offerta e della correlata documentazione amministrativa saranno
precisate nella lettera di invito a presentare un’offerta.

6) MODALITA’ E TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI
INTERESSE

[ soggetti interessati potranno inviare la propria manifestazione di interesse, utilizzando I’apposito
modulo (Allegato A) debitamente compilato in tutte le sue parti e sottoscritto dal legale
rappresentante della Societd o da un procuratore. All’istanza dovra essere allegata copia di un
documento di identita in corso di validitd e, in ipotesi di procura, copia della procura generale o
speciale di conferimento dei poteri di rappresentanza.

Le dichiarazioni di interesse dovranno pervenire entro e non oltre 15 giorni dalla data di
pubblicazione del presente avviso sul sito istituzionale Ispra — sezione Amministrazione
Trasparente - via PEC al seguente indirizzo protocollo.ispra@ispra.legalmail.it, avendo cura di
inserire nell’oggetto della e-mail la seguente dicitura: “MANIFESTAZIONE DI INTERESSE
servizio di organizzazione eventi culturali Ispra per la procedura n. 02/19/AQ-RDO - c.a.
RUP presso il Servizio Appalti e contratti pubblici””; farh fede la ricevuta di consegna del sistema
PEC.

L’ Amministrazione non assume alcuna responsabiliti circa ritardi dovuti a disservizi del client di
posta certificata.

Le candidature prive di sottoscrizione o copia fotostatica del documento di riconoscimento, cosi
come quelle pervenute successivamente alla data e all’ora sopra specificate, non saranno tenute in
considerazione.
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7} INFORMAZIONI

I presente avviso & finalizzato all’acquisizione della mera manifestazione di interesse da parte degli
operatort interessati a un eventuale e successivo invito alla procedura negoziata. Gli interessati sono
tenuti ad inviare il solo modello A debitamente compilato e sottoscritto secondo le indicazioni del
precedente paragrafo, con esclusione di ogni altro tipo di documentazione, quale, a mero titolo
esemplificativo: preventivi, offerte, materiale pubblicitario.

Il presente avviso ha carattere ricognitivo e, come tale, non impegna Distituto a dare seguito
alle attivita di cui all’oggetto medesimo.

Per ogni ulteriore informazione, gli interessati possono contattare il Servizio Appalti e Contratti Pubblici via

matl all’indirizzo: mepa@isprambiente.it

8) TRATTAMENTO DEI DATI

Al sensi del “Regolamento (Ue) 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 aprile
2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali,
nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE (regolamento generale
sulla protezione dei dati)”, I'ISPRA tratta i dati ad essa forniti per la gestione del contratto e
I"esecuzione economica ed amministrativa dello stesso, per ’adempimento degli obblighi legali ad
esso connessi. L’operatore economico, con la partecipazione alla presente procedura, fornisce il
proprio consenso al trattamento dei dati personali forniti all’ISPRA. 1 trattamento dei dati concerne
I’archiviazione e conservazione di tutta la documentazione trasmessa dalla societd, nonché di tutta
la documentazione richiesta ai sensi e per gli effetti del D.Lgs. n. 50/2016 e delle linee guida
adottate da Anac nelle materie di riferimento. Altresi il trattamento dei dati concerne la gestione dei
controlli, di carattere soggettivo e societario, di cui al citato Decreto, alle citate linee guida adottate
da Anac nelle materie di riferimento, nonché alle ulteriori normative pertinenti.

II trattamento dei dati & improntato ai principi di correttezza, liceit e trasparenza nel pieno rispetto
di quanto definito dal Regolamento.
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SERVIZIO DI ORGANIZZAZIONE EVENTI CULTURALI ISPRA E
ANNESSI SERVIZI E FORNITURE ACCESSORIE
ALLEGATO "ELENCO PREZZI UNITARI"

TABELLA (A) (Base d'asta per Commissione d'Agenzia in
valore monetario: €

Prezzi
unitari
Servizi richiesti Fee

d'Agenzia
6. BOOKING ALBERGHIERA
a) Comr.mssmne d'agenzia per booking 10,00 €
alberghiera
7. BIGLIETTERIA AEREA
a) C.ommlssione d'agenzia per biglietteria 10,00 €
nazionale
P) Comrr.nssuone d'agenzia per Biglietteria 35,00 €
internazionale
8. BOOKING FERROVIARIA
a} Prenotazione ferroviaria 10,00 €
9. BOOKING MARITTIMA
a) (.Zo.mmlsswne d'agenzia per Prenotazione 10,00 €
marittima
10. BOOKING AUTOBUS
a) Commissione d'agenzia per Biglietteria 2,00 €
autobus




SERVIZIO DI ORGANIZZAZIONE EVENTI CULTURALI
ISPRA E ANNESSI SERVIZI E FORNITURE ACCESSORIE
ALLEGATO "ELENCO PREZZI UNITARI"
TABELLA (B) (Base d'asta per Commissione d'Agenzia in
valore percentuale: % )

Fee
Servizi richiesti d A.genma
in%
1. SEDE CONGRESSUALE
a) commissione d'agenzia per locazione sede 12%
congressuale
2. SERVIZIO TECNICO/AUDIO VIDEO
a) commissione d'agenzia per noleggio
. . 12%
materiale audio-visivo
3. COFFEE BREAK/WELCOME
COFFEE/CORNER COFFEE
a) commissione d'agenzia per servizio 12%
catering relativo al coffee break
4. STANDING LIGHT LUNCH BUFFET
a) commissione d'agenzia per servizio 129%
catering relativo lunch buffett °
5. CENA SOCIALE
a) commissione d'agenzia per servizio
. : . 12%
catering relativo a cena sociale




SERVIZIO DI ORGANIZZAZIONE EVENTI CULTURALI ISPRA E ANNESSI SERVIZI

E FORNITURE ACCESSORIE
ALLEGATO "ELENCO PREZZI UNITARI"

TABELLA (C) (Base d'asta per la quotazione prodotti/servizi)

Servizi richiesti

Prezzo unitario

stimato in€

11. SERVIZIO RASSEGNA STAMPA ON-LINE/MONITORAGGIO FLUSSI
AGENZIE DI STAMPA/ABBONAMENTO DIGITALE DI 6 QUOTIDIANY
a) Rassegna stampa on-line/monitoraggio flussi agenzie di 6.250.00
stampa/abbonamento digitale di 6 quotidiani per 12 mesi I
12, ORGANIZZAZIONE VISITA GUIDATA
a} n. 1guida turistica in lingua inglese o francese per 3 ore incluso consegna

. s . 367,50
di radioguida e ricevitori wireless per gruppi di 30 persone
13. IMPIANTO E CABINE PER SERVIZIO DI TRADUZIONE SIMULTANEA
PRESSO LA SEDE PRESCELTA PER OGNI SINGOLO EVENTO
a) Impianto con 1 cabina di traduzione per 2 interpreti 840,00
b) Impianto con 1 cabine di traduzione per 2 interpreti, giorno successivo 500,00
b) Impianto con 2 cabine di traduzione per 4 interpreti 1.400,00
b) Impianto con 2 cabine di traduzione per 4 interpreti, giorno successivo 630,00
14. INTERPRETI DI TRADUZIONE SIMULTANEA
a) n. linterprete di traduzione simultanea inglese o francese/italiano e
viceversa per una giornata di lavoro dalle 9.30 alle 17:30 (di cui pausa pranzo 577,50
di 1h30 e 2 coffee break di 15 min cad);
b) n. linterprete di traduzione simultanea inglese o francese/italiano e
viceversa per mezzo giornata di lavoro dalle 9.30 alle 13:30 {di cui n. 1 coffee 420,00
break di 15 min});
15. TRADUZIONE E REVISIONE TESTI
a) Costo a cartella per la traduzione di testi 23,10

b) Costo a cartella per |a revisione di testi

11,55




TABELLA (C) (Base d'asta per la quotazione prodotti/servizi)

Servizi richiesti

Prezzo unitario

stimato in€
16. SERVIZIO DI STREAMING AUDIO/VIDEO
a) Streaming audio-video per un evento Full Day (dalle 9:30 alle 17:00
L 1.050,00
esclusi i break}
b) Streaming audio-video giorno successivo 540,00
¢) Streaming audio-video per un evento Half Day {dalle 9:30 alle 13:00) 630,00
17. PRODUZIONE DI CLIP VIDEO
a) Riprese ambientali: realizzazione di riprese professionali standard HD di
. e . . R 1.890,00
ambient, attivita di campo e interviste con cavalletto, microfono a collare.
b) Riprese subacqueo: riprese subacquee professionali standard HD 3.780.00
mediante telecamera scafandrata per la produzione di video di 30/40 minuti I
¢) Riprese con drone: riprese aeree mediante drone professionali standard 420,00
Hd per la produzione di circa 30/40 minuti. !
18. POST-PRODUZIONE Di CLIP VIDEQ
a) Postproduzione per video clip di 5/10 min 2.625,00
b} Postproduzione di documentari di 20/40 min. 7.411,50
19. SERVIZIO FOTOGRAFICO
a) Servizio fotografico per un evento Full Day {dalle 9:30 alle 17:00 esclusii
157,50
break)
b} Servizio fotografico per un evento Half Day (dalle 9:30 alle 13:00) 105,00
20. COORDINAMENTO EVENTO
a) Persona addetta al coordinamento di un evento tipo 367,50
21. HOSTESS CONGRESSUALE
b) hostess per un evento Full Day (dalle 9:30 alle 17:00 esclusi i break) 157,50
a) hostess per un evento Half Day (dalle 9:30 alle 13:00) 126,00




TABELLA (C) (Base d'asta per la quotazione prodotti/servizi)

Servizi richiesti

Prezzo unitario
stimato in €

22. PERSONALE DI SERVIZIO IN SALA

a} 1cameriere per un evento di intera giornata con 3 servizi catering 126,00
a) 1cameriere per un evento di mezza giornata con 2 serviz catering 84,00
23.. BUS NAVETTA PER SERVIZIO TRASFERIMENTO
a) Bus navetta da 7 passeggeri con aria condizionata 315,00
b) Bus navetta da 20 passeggeri con aria condizionata 630,00
¢) Bus navetta da 53 passeggeri con aria condizionata 735,00
24. TRASFERIMENT! PERSONALITA’
a) Auto NCC per 1, 2 0 3 passeggeri 120,00
b) Minivan NCC per 7 passeggeri 460,00
25. FACCHINAGGIO
a) Servizio di facchinaggio di 2 ore 262,50
26. TRASPORTO MATERIALI
a) Costo per piccoli spostamenti all'interno del G.R.A. con furgoncino fino a

s . 126,00
35 q.li (piena carico)
b) Costo al km per piccoli spostamenti all'interno del G.R.A. con furgone fino

. . 262,50

a 75 q.li {pieno carico)
¢) Costo al km per spostamenti fino a 700 km con furgoncino fino a 35 q.li 0.74
(pieno carico) '
d) Costo al km per spostamenti fino a 700 km con furgone fino a 75 q.li 116
{pieno carica) !
27, GESTIONE PERMESS| ALLE AUTORITA COMPETENTI
a} servizio dirichiesta parmessi 126,00

28. IDEAZIONE DEL LOGO E DELL'IMMAGINE COORDINATA

a) Ideazione del logo

672,00




TABELLA {C) {Base d'asta per la quotazione prodotti/servizi)

Servizi richiesti

Prezzo unitario
stimato in €

b) ideazione dellimmagine coordinata per un evento di divulgazione

A 1.522,50
scientifica
29. IMPAGINAZIONE PUBBLICAZIONI
a) Impaginazione Report SNPA: Formato chiuso 17x24 cm, 250 pagine (testi 1.837.50
+ immagini), quadricromia B
b} Impaginazione manuali ISPRA: Formato chiuse 21x29,7 cm, 200 pagine 1.470.00
(testi + immagini), quadricromia. e
30. L-BANNER/ROLL-UP
a) n. 1 banner come da descrizione 73,50
31. SHOPPER PERSONALIZZATE
a) Set di 100 pz di shopper personalizzato 682,50
b) Set di 200 pz di shopper personalizzato 1.218,00
¢) Setdi 500 pz di shopper personalizzato 2.520,00
32. USB PERSONALIZZATE
a) Setdi 100 pz di USB personalizzato 945,00
b) Set di 200 pz di USB personalizzato 1.680,00
c) Set di 500 pz di USB personalizzato 3.675,00
33. TARGHE COMMEMORATIVE
a) Targa curvata in plexigas e alluminio, f.to 20x15, con incisione in 63.00
quadrocromia !
b) Targa classica corredata di cofanetto in veliuto, f.to 20x15, con incisione in 52.50
quadrocromia '
34, LACCETTI PER BADGE
a) Set di 100 pz di laccetti portabadge personalizzati 252,00
b) Set di 200 pz di laccetti portabadge personalizzati 357,00
¢) Setdi 500 pz di laccetti portabadge personalizzati 525,00




TABELLA (C) (Base d'asta per la quotazione prodotti/servizi)

Servizi richiesti

Prezzo unitario
stimato in€

35. GAZEBO

a) Tensostruttura Gazebo, dimensioni minime 4x4. Struttura in ferro con
PVC bianco di copertura e copertura laterale con teli di giro in PVC bianco o
cristal a seconda delle necessita. Le forniture si intendono comprese di
trasporto per Roma e provincia, montaggio e smontaggio

630,00

b) Pedana per gazebo in legno fenclico m 4x4, h10 cm con rivestimento in
feltro moquettes ha mm con colore da campionario da concordare, La
pedana si intende con bardo rifinito. Le farniture si intendono comprese di
trasporto per Roma e provincia, montaggio e smontaggio

336,00

¢) Costo chilometrico per i | trasporto dei materiali del Gazebo

0,74

36. SERVIZIO DI SORVEGLIANZA

a) Costo di uno team composto da 2 persone di vigilanza per una giornata
tipo lavorativa dalle 8:00 alle 18:00

630,00
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ALLEGATO A

Spett. ISPRA

PEC: protocollo.ispra@ispra.legalmail.it
c.a. Dott.ssa Renata Montesanti

DICHIARAZIONE DI INTERESSE PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI
ORGANIZZAZIONE EVENTI CULTURALI ISPRA

Al sensi degli articoli 46 ¢ 47 del D.P.R. n. 445/2000

il/1a sottoscritto/a...............

NALO/A A cevveveriereeerreereeeenens il../.....CF. ...

residente a ........coevveeeervennnnn. CAP ... L4 PO OU ST
inqualitddi.......oooooiiiniiinii, dell’impresa ........ooooevviiiiiriniiiie e,
R, P
consede legale in ... e
Viacoooiviiniinnnnn..

LEIETONO ettt PEC ..ttt essssssessess e e s e nes
E-MAIl oo e :

con la presente manifesta interesse a partecipare alla procedura di selezione in oggetto.
A tal fine:

DICHIARA

1. di partecipare alla procedura di cui all’oggetto in forma di:

O IMPRESA SINGOLA come sopra generalizzata O IMPRESA ASSOCIATA nella
seguente forma:

2. che i dati generali dell’impresa/e associate sono i seguenti:
denominazione/ragione SOCIAIE ..........cceeiiiiiuueiiiiiiiiiieee e e e

(aggiungere ulteriori campi se necessario)
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3. di esercitare un’attivitd inerente I’oggetto dell’appalto;

4. di non trovarsi in alcuna delle condizioni ostative di cui all’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016 in
materia di impedimenti a stipulare con la Pubblica Amministrazione;

5. di essere informato che i dati forniti verranno trattati, nel rispetto del D. Lgs. n. 196/2003,
esclusivamente per le finalita connesse all’espletamento degli adempimenti conseguenti

all’avviso di cui all’oggetto.
I dati personali forniti con la dichiarazione di cui all’Allegato A) sono esalti ¢ corrispondono al vero, esonerando
I'ISPRA da qualsivoglia responsabilith per errori materiali di compilazione ovvero per errori derivanti da una inesatta
imputazione dei dati stessi negli archivi eleutronici e cartacei.

(luogo), (data)
(timbro e firma del legale rappresentante)

ALLEGATI:

N.B Alla suddetta dichiarazione deve essere allegata copia fotostatica del documento di identita del
soggetto firmatario in corso di validita (Carta d’Identita o documento equipollente ai sensi dell’35,
comma 2, del DPR n. 445/2000).
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