DATI PERSONALLIL:

ESPERIENZE
PROFESSIONALL:

Luccitti Manuela

Stato Civile: Coniugata
Nazionalita: Italiana

Data di nascita: 21/02/1975
Luogo di nascita: Roma

1998:

= Assunta presso la Compagnia Assicurativa R.A.S. con
mansioni di assicuratrice, gestione del data base clienti,
gestione informatica premi assicurativi

1999:
= Assunta con contratto a tempo determinato presso 1’Ente Poste
Italiane.

2001-2002

= Assunta con contratto di consulenza a tempo determinato
presso ANPA,Agenzia Nazionale per la Protezione
dell’ Ambiente, con compiti di riorganizzazione dei file di dati
relativi al MUD 2000 della regione Campania,
implementazione giornaliera del data-base; collaborazione
giornaliera e continuativa per la gestione dei dati relativi ai
piani finanziari 2001, completati ed inviati dai comuni della
regione Campania; immissione giornaliera e continuativa dei
dati su sistema informatico creato in Acces, denominato
G.E.R.S.U. in relazione al Rapporto Rifiuti.

2002-2003

= Assunta con contratto di servizio a tempo determinato presso
APAT, Agenzia Nazionale Protezione dell’ Ambiente e Servizi
Tecnici, con compiti di supporto tecnico alle valutazioni del
Danno Ambientale e alle questioni relative all’Emergenza
Ambientale.

2003-2006

= Assunta con contratto a tempo determinato presso APAT,
Agenzia Nazionale per la Protezione dell’ Ambiente e Servizi
Tecnici, con compiti di supporto tecnico alle valutazioni del



Danno Ambientale, di supporto allo studio sulla risarcibilita
del Danno Ambientale, condotto dalla Avv.to Anna Corrado
presso Apat; di supporto alle questioni relative all’Emergenza
diossina in Campania. Aggiornamento dell’archivio
informatico e cartaceo di casi di danno ambientale per 1 quali il
settore ha prodotto relazioni tecniche a supporto del Ministero
dell’ Ambiente nei procedimenti penali.

2007-2008

Assunta con contratto a tempo indeterminato presso APAT,
Agenzia Nazionale per la Protezione dell’ Ambiente e Servizi
Tecnici (nel 2008 divenuta Ispra), con compiti di supporto
tecnico alle valutazioni del Danno Ambientale.
Aggiornamento dell’archivio informatico e cartaceo dei casi di
danno ambientale per i quali il settore ha prodotto relazioni
tecniche a supporto del Ministero dell’ Ambiente nei
procedimenti penali, contatti con le Avvocature e i Tribunali
relativi a tali procedimenti. Creazione di un data-base per la
gestione di tale archivio Supporto alla segreteria Eme; nomina
di referente amministrativa e “controller” per il Servizio
Interdipartimentale per le Emergenze Ambientali

2009-20013

= Assegnata presso il dipartimento Nucleare Rischio

Tecnologico e Industriale RIS-DIR) con compiti di supporto
alla segreteria, utilizzo del protocollo IRIDE per la gestione
della corrispondenza, del programma Ge.Ms per la gestione
delle missioni e del pacchetto Microsoft Office

2013-2015

Assegnata presso il Servizio Gare e appalti di Ispra per il
supporto tecnico alla verifica documentale delle
determinazioni a contrattare, gestione documenti del Servizio,
collaborazione all’attivita di programmazione per
I’approvvigionamento dei beni informatici; componente
gruppo di lavoro per il coordinamento delle attivita di
acquisizione di materiali di laboratorio e manutenzione
scientifica.

2015 -2017

Presso il Servizio Gare e appalti di Ispra assegnata al supporto
e alla collaborazione nell’attivita di gestione dell’ Albo
Fornitori dell’Istituto. Verifica requisiti dei candidati,
iscrizione e gestione pratiche.

Partecipazione alla stesura delle procedure relative al processo
approvvigionamenti per il rientro in qualita del Servizio

Cura delle istruttorie relative alle gare telematiche sottosoglia
comunitaria.

2017-2024



e Svolgimento di procedure ad evidenza, di competenza del
Sevizio Appalti e Contratti Pubblici, anche attraverso
I’utilizzo di piattaforme telematiche di negoziazione,
proprie e di altri organismi. Svolgimento di tutte le attivita
endoprocedimentali e/o complementari connesse alle
procedure sopra indicate.

TITOLI Direttore per I’Esecuzione del Contratto (DEC) per il“Servizio
finalizzato allo svolgimento di un corso di
formazione““Training on the job Mepa”.

INCARICHI Incarico Addetto Antincendio sede Ispra dal 09/02/2016

ISTRUZIONE:
Diploma di Maturita Magistrale completo di quinto anno
integrativo.

LINGUE:
» Diploma di lingua inglese conseguito all’estero
» Francese scolastico

CORSI/SEMINARI:

Principi generali per I’evidenza pubblica —II codice dei contratti e il regolamento di esecuzione
(09/12/2013)

L’istituzione dell’ Ave Pass (26/3/2014)

La valutazione dell’offerta (24/3/2014)

Seminario di formazione per il personale operante nell’area di rischio “Affidamento di lavori,
servizi, forniture” (Scuola Nazionale dell’ Amministrazione 06/05/2014)

L’ Affidamento dei servizi, anche di valore inferiore alla soglia comunitaria, I’offerta
economicamente piu vantaggiosa, il nuovo soccorso istruttorio, le cauzioni (5/11/2015)

La disciplina del nuovo codice appalti ed il ruolo dell’Anac (6.7/7/2016)

Corso di formazione contratti pubblici: dal codice alle linee guida Anac, al Decreto correttivo (DIgs
56/17) con focus sul Durc, Cig, tracciabilita e disciplina dei pagamenti (ISPRA 05/10/2017)

Corso di formazione a distanza e superamento test di valutazione “Attuazione del GGP nel Sistema
Nazionale di Protezione Ambientale “(Ispra marzo-maggio 2018)

Corso “il nuovo codice dei contratti Pubblici” (RomaTre marzo-luglio 2018)

Corso “Le procedure di acquisto di beni e servizi dopo il DL Sblocca Cantieri (Centro Studi Enti
Locali 2019)

Corso Privacy (Ispra 2019)

Corso di formazione “Ruoli e Competenze nella gestione dell’appalto (Ispra aprile 2020)

Corso di formazione “Innovazione organizzativa, tecnologica e strumenti applicativi nella Pubblica
Amministrazione” (Scuola Nazionale dell’ Amministrazione- aprile 2020)

Corso Antincendio (Ispra- 06/2021)



Corso Formazione specifica per lavoratori — SPP-(Ispra 05/2021)

Corso di formazione “Training on the job MePA” (7 luglio 2023)

Corso di formazione “Training on the job MePA per Punti Istruttori” (14 dicembre 2023)

Corso alla SCUOLA SUPERIORE DI AMMINISTRAZIONE PUBBLICA E DEGLI ENTI
LOCALI “Molestie e discriminazioni sul luogo di lavoro” 31/05/2023

Corso Il nuovo Codice dei contratti pubblici (D.LGS. 36/2023) Istituto Superiore per la Protezione
e la Ricerca

Manyela Luccitti



